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ASPECTOS A CONSIDERAR: Vamos a trabajar durante las dos próximas el tema 7 colgado en Edmodo, denominado Documentación 
Administrativa. Los documentos a elaborar ALBARÁN, PEDIDO Y FACTURAS TIENEN QUE AJUSTARSE A LOS MODELOS ESTABLECIDOS EN EL 
TEMA O SIMILARES.  

La comunicación será a través de Edmodo principalmente. Aquel alumnado que no está en Edmodo, el código para inscribirse es el siguiente: 
rbvit2 

 

PLANIFICACIÓN 3 Y 4 SEMANA   
1º SESIÓN (30 MARZO) LECTURA PUNTO 1 (documentos administrativos) punto 

2A (pedido) 
Ejercicios del tema: 1 y 2 
Ejercicios ampliación del tema: 1 apartado A 

1º SESIÓN (31 MARZO) LECTURA PUNTO 1 (documentos administrativos) punto 
2A (pedido)  
 
 
 

Ejercicios del tema: 1 y 2 
Ejercicios ampliación del tema: 1 apartado A 
 

 
2º SESIÓN (2 abril) 
 

LECTURA PUNTO 2B (ALBARÁN) Ejercicios del tema: 3 
Ejercicios ampliación del tema : 1 apartado b y 2 
apartado a y b 

3º SESIÓN (6 abril) LECTURA PUNTO 2C (FACTURA) EJERCIO DEL TEMA: 4 
3º SESIÓN (7 abril) 
 

LECTURA PUNTO 2C (FACTURA 
 

EJERCIO DEL TEMA: 4 

4º SESIÓN (9 abril)  LECTURA AMPLIACIÓN DE FACTURA (POWER POINT) Ejercicios de ampliación del tema: 1 apartado c y 2 
apartado c 
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